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Obec Melgice-Lieskové na zabezpedenie realizacie zakona ¢&islo 211/2000 Z.z. 0 slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov vV zneni neskorsich predpisov (zakon o slobode
informécii) v podmienkach Uzemnej Samospravy obce Melgice-Lieskové vydava tito smernicu:

Cl. 1

1) Obec Melgice-Lieskove (dalej len obec) je povinna podla zakona &. 211/2000 Z.z. 0 slobodnom pristupe
K informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon
o slobode informacii*) umoznit kazdej fyzickej osobe alebo pravnickej osobe pristup k informaciam, ktore
ma k dispozicii bez preukazania pravneho alebo iného dévodu,

Cl. 2

1) Obec nespristupni informacie, ktore sy oznacené ako:

a) utajovana skutoénost podla zakona & 215/2004 7 7. o ochrane utajovanych skutonosti alebo darove
tajomstvo podla z&kona &. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zZmenach v sstave Uzemnych
finanénych organov v zneni neskorsich predpisov.

b) obchodné tajomstvo pola § 17 az 20 Obchodného zakonnika a § 122 Trestného zakona, s vynimkou
informacii podla § 10 ods. 2 zakona o slobode informacii

¢) bankové tajomstvo podla osobitného z&kona.

2) Obec obmedzi Spristupnenie informacie alebo nespristupni informaciu uvedenq v § 11 zakona o slobode
informacii.

4) Obec spristupni osobné Udaje:
a) starostu, poslancov obecného zastupitelstva v stlade s Cl. 2 ods. 1 pism. p) Ustavného z&kona &
357/2004 Z.z. 0 ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych funkcionarov v zneni Ustavného
zakona ¢. 545/2005 7.z,
b) veddcich zamestnancov, ktorych miesto sa podia Pracovného poriadku obsadzuje na zaklade vysledku
vyberového konania podlfa § 5 ods. 1 zakona & 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme
vV zneni neskorsich predpisov, alebo
¢) clenov hodnotiacej komisie alebo iného obdobného organu, ktory sa zucastiuje na procese
rozhodovania a pouziti verejnych prostriedkov podla § 2 pism. a) zakona & 553/2004 7z
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene 3 doplnenf niektorych zakonov.
Vo v8etkych pripadoch v rozsahu:
a) titul,
b) meno,
c) priezvisko,
d) funkcia a defi ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,
€) pracovné zaradenie a def zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,
f)  miesto vykonu funkcie alebo pracovnej &innosti a organ, v ktorom tuto funkciu alebo &innost vykonava,
g) mzda, plat alebo platové pomery a dalsie finanéné nalezitosti priznané za vykon funkcie alebo za vykon
pracovnej Cinnosti, ak st uhradzané z rozpoctu obhce.

-

CL3

1) Obec je povinna zvergjnit tieto informacie:
a) sposob zriadenia obce, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej struktary,
b) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat informacie, informacie o tom, kde mozno podat Ziadost'
navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,
C) miesto, lehota a sposob podania opravného prostriedku a moZnosti studneho preskimania rozhodnutia

prislusnych lehot, ktore Je potrebné dodrzat’
€) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych obec kona a rozhoduje
alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych oséb a pravnickych 0séb vo vztahu k obci,




s P 2 . — . Poget stran: 16
Postup pri spristupfiovani informacii v podmienkach RSN

izemnej samospravy obce Melice-Lieskové Strana &.: 3

Revizia ¢&.: 0

Smernica &islo: SM-.........o........ :
Uéinnost: 1.5.2019

2)

4)

1)

5)

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera za spravne (kony, asadzobnik Ghrad za
spristupfiovanie informacii.

Informacie uvedené v ods. 1 tohto &lanku je obec povinna zverejnit spésobom umozriujicim hromadny

pristup — na internete na webovej stranke obce — na Uradnej tabuli v sidle povinnej osoby — a na v8etkych

jej pracoviskach na verejne pristupnom mieste. Zverejnenie informacii, kazdu zmenu alebo doplnenie

informacii zabezpedi samostatny odborny referent obce.

Obec je povinna dalej zverejnit:

a) terminy schédzi azasadnuti obecného zastupitelstva a zasadnuti komisii zastupitelstva, navrh
programu rokovania obecného zastupitelstva,

b) zapisnice z verejnych schodzi,

c) texty predlozenych navrhov véeobecne zavaznych nariadeni obce,

d) texty schvalenych uzneseni zastupitelstva a vieobecne zavaznych nariadeni obce do troch dni po ich
schvaleni v zastupitelstve,

e) udaje o (¢asti poslancov zastupitelstva na zasadnutiach do troch dni po skondeni zasadnutia
zastupitelstva.

Informéacie uvedené v ods. 3 tohto &lanku obec zverejiuje spésobom umoziujlcim hromadny pristup.

Obec postupuje pri povinnom zverejiovani informacii v zmysle tohto ¢lanku v stlade s § 8 az 12 zakona

o slobode informacii, tj. nezverejni informéciu, ktora je predmetom ochrany utajovanych skuto&nosti,

ochrany osobnosti a osobnych udajov, ochrany obchodného tajomstva a daldich obmedzeni pristup

k informaciam v zmysle cit. zakonnych ustanoveni.

v

Cl. 4

Pisomna Ziadost o spristupnenie informéacie (dalej len ,ziadost") sa prijima v podatelni obecného Uradu,
ktora ju zaeviduje. Podatelfia zalozi ku kaZdej Ziadosti spis, ktory spolu so ziadostou postlpi na vybavenie
vecne prisludnému zamestnancovi obce.

Ustna Ziadost (osobna alebo telefonicka) sa podava v podatelni (alebo u starostu, resp. prislusného
zamestnanca obecného uradu), kde ju urceny zamestnanec spise na tlagive o prijati Ustnej ziadosti podla
prilohy €. 1 tejto smernice a zaeviduje ju (v podatelni alebo inym zamestnancom, ktory vedie spisovu
agendu), zaloZi spis, ktory spolu so Ziadostou postlpi na vybavenie vecne prislusnému zamestnancovi
obce.

AK iny zamestnanec prijme pisomné podanie, ktoré ma povahu Ziadosti a je prislusny na jej vybavenie, je
povinny zaevidovat' ju v podatelni alebo u zamestnanca, ktory vedie spisov( agendu.

Ak zamestnanec prijme pisomné podanie, ktoré ma povahu Ziadosti a nie je prislusny na jej vybavenie, je
povinny ju bezodkladne doruéit do podatelne, alebo zamestnancovi, ktory vedie spisovl agendu. Podatelria
alebo prisludny zamestnanec ziadost zaeviduje, zaloZi k nej spis a postlpi na vybavenie vecne prislusnému
organizacnému Utvaru, alebo zamestnancovi obce.

Pri Ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou sa postupuje podla odsekov 2 az 4.

Cl.5

Ak sa na vybaveni Ziadosti bude podielat viac zamestnancov obce, podatelfia alebo zamestnanec, ktory
vedie spisov( agendu Ziadost zaeviduje, rozmnozi a kopie postupi vecne prislusnym zamestnancom obce.
Na kopii vyzna¢i ku kazdej Zasti Ziadosti prisluSného zamestnanca a predlozi starostovi, ktory uréi
Zamestnanca na kompletné spracovanie vybavenia Ziadosti.

Original Ziadosti zostava v podatelni, resp. uzamestnanca, ktory vedie spisovi agendu, ktora zaloi
k Ziadosti spis.

Podatelfla, resp. zamestnanec, ktory vedie spisovii sluzbu oznami organizanym Utvarom, resp.
zamestnancom, kto bol uréeny gestorsky Ziadost vybavit'

Zamestnanec, vybavuje uréent ast' iadosti samostatne, ak:

a) vyzve Ziadatela na doplnenie Ziadosti podfa Cl. 8,

b) postlpi Ziadost podia CI. 9 ods. 1,

¢) priamy nadriadeny predizi lehotu na vybavenie Ziadosti podra Cl. 10 ods. 1.

Cl.6

Ak je predmetom Ziadosti ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, podatelfia, resp. organizacny Utvar
alebo zamestnanec do piatich dni od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii Ziadatelovi oznami
udaje, ktoré umoziuju vyhladanie a ziskanie zverenej informacie.
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Ak Ziadatel trva na spristupnenj zverejnenych informacii, prislugny Zamestnanec jch spristupni alebo
odstupi Ziadost na vybavenie vecne prislu§némuy Zamestnancovi.

ClL7

1) Centralny evidenciu vSetkych prijatych Ziadosti vedie Podatelna, resp. uréeny organizacny Gtvar alebo
Zamestnanec (dalej len »Podatelria").
2) Centralna evidencia obsahuje:
a) datum podania Ziadosti,
b) obsah Ziadosti, formy podania a navrhovany spésob poskytnutia informacie,
C) vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti (poskytnutie informécie, vakej forme, rozhodnutie

3) Spis po vybaveni Zamestnanec, ktory Ziadost vybavoval, vrati na zaloZenie do podatelne. Spis musi

3

4) Ak Ziadost nema predpisané naleZitosti podla § 44 ods. 2 zakona o slobode informacii, Zzamestnanec, ktory
Ziadost' vybavuje, vyzve Ziadatela, aby neupiny Ziadost' doplnil. Tuto skuto&nost je povinny oznamit
podatelni. Vo vyzve nag doplnenie Ziadosti uréi lehoty minimélne sedem dni a pougi Ziadatela, ako ma
Ziadost doplnit. Ak ziadatel vV stanovenej lehote nelplnt Ziadost nedoplni, odlozi sa tato bez vydaniag

1) Ak Zamestnanec, ktory iadost vybavuje, nema pozadované informacie k dispozicii, a ak ma vedomost
O tom, kde mozno informaciu ziskat, Ziadost do piatich dni odo drig j&j doruéenia Postlpi a postipenie
Ziadosti bezodkladne 0znami Ziadateloyj.

2) Ak Zamestnanec, ktory Ziadost vybavuje, nems poZadované informacie k dispozicii a nema vedomost
0 tom, kde mozno informaciu ziskat, Ziadost odmietne rozhodnutim (CI. 13 ods. 2).

1) Zamestnanec, vybavi Ziadost' do &smich pracovnych dni od jej podania Ziadatelom. Predjsit lehotu najviac
0 0sem pracovnych dni méze zo zavaznych dévodoy (77 ods. 2 z&kong €. 211/2000 Z.z.) priamy
nadriadeny, resp. starosta obce.

2) Predizenie lehoty oznami Zamestnanec, Ziadatelovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim osem driovej
pracovnej lehoty s uvedenim dévodov, ktorg viedli k predizeniy lehoty.
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2)
3)
4)
5)

6)

1)

2)

1)

2)

Ak zamestnanec, ktory Ziadost' vybavuje, poskytne informacie v rozsahu a spdsobom uvedenym vCl. 11
tejto smernice a v stanovenej lehote, urobi otom rozhodnutie zapisom v spise podia prilohy & 2 tejto
smernice. Zaznam podpisuje starosta.

V pripade nevyhovenia Ziadosti, hoci len v €asti, vyda zamestnanec, pisomné rozhodnutie podla prilohy &. 3
tejto smernice.

Odvolanie proti rozhodnutiu podia odseku 2 (dalej len ,odvolanie") sa prijima v podatelni obce, ktora ho
postupi prislusnému zamestnancovi, ktory Ziadost vybavoval, na vybavenie.

Zamestnanec, ktory Ziadost vybavoval, predlozi starostovi kdpie pisomnosti zo spisu (Ziadost, rozhodnutie
a odvolanie) s navrhom na zruenie alebo potvrdenie rozhodnutia.

O odvolani rozhoduje podla § 19 ods. 2 zakona &. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov s konecnou
platnost'ou starosta obce.

Pri rozhodovani o odvolani proti rozhodnutiu o odmietnuti poskytntt' informaciu sa postupuje podla § 18
ods. 3 a 4 zakona €. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

¢1.13

Ak povinna osoba, ktorou je pravnicka osoba zaloZzend obcou, nevyhovuje Ziadosti hoci len scasti, da
bezodkladne, najneskér do troch dni, obci podnet na vydanie rozhodnutia, spolu s obdrzanou ziadostou. Po
dorugeni podnetu obec postupuje podia Cl. 4 a2 7 tohto rozhodnutia.

Zamestnanec, ktorému je podnet prideleny na vybavenie, prerokuje s najbliz§im nadriadenym dévody
nespristupnenia poZadovanej informacie uvedené v podnete. Ak nadriadeny usudi, Ze nie st dovody na
nespristupnenie aleboc na obmedzenie pristupu k poZadovanej informécii, zamestnanec, ktorému je podnet
prideleny na vybavenie, bezodkladne Ziadost vrati pravnickej osobe s odport¢anim spristupnit’ poZzadované
informacie.

Ak prislusny nadriadeny usudi, Ze sU dbévody na nespristupnenie alebo na obmedzenie pristupu
k pozadovanej informacii, vyda rozhodnutie o odmietnuti poskytnit informaciu podfa prilohy &. 3 do 15 dni
od dorugenia odvolania povinnej osoby zaloZenej obcou. Ak v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze
vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a potvrdil napadnuté rozhodnutie.

Pri prijati odvolania, jeho evidencii a rozhodovani o odvolani proti rozhodnutiu o odmietnuti poskytnut
informaciu podla ods. 3 sa postupuje primerane podla Cl. 12 ods. 3 az 6 rozhodnutia.

¢l. 14

Podla ustanoveni tejto smernice postupuju aj organizacie zriadené obcou. V tomto pripade v prvom stupni
rozhoduje $tatutarny organ organizacie. Zriadovatel (obec) v zastupeni starostom je az potencialnym
odvolacim organom.

O predizeni lehoty na spristupnenie informéacie rozhoduje prisludny zodpovedny zamestnanec. O odvolani
rozhoduje starosta.

Cl. 15
PoZadované informacie sa spristupfiuju podla § 16 zakona o slebode informécil, za Uhradu, ktord ur&i obec

podla Sadzobnika Uhrad za spristupnenie informacii, ktory tvori prilohu &. 9 tejto smernice. Celkovéa thrada
bude stanovena suctom jednotlivych nakladov, v zavislosti od pozadovanej formy poskytnutia informacie.
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Obec Meléice-Lieskové, Obecny tirad MelCice-Lieskové &. 119, 913 05 Meléice-Lieskové

Evidencné &islo:
Datum a hodina podania ziadosti:

Zaznam
o prijati Gstnej Ziadosti o spristupnenie informacie podl'a zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam v zneni neskorsich predpisov
Forma podania Ziadosti:
a) osobne
b) telefonicky
Meno, priezvisko, titul fyzickej osoby, pripadne nazov alebo obchodné meno pravnickej osoby:

Adresa (sidlo) Ziadatela: ...

Obsah pozadovanych informacii:

PoZadovany spdsob poskytnutia informacie:

a) ustne, e) telefonicky,

b} pisomne, f) zhotovenim kopie,

¢) faxom, g) nahliadnutim do spisu,
d) e-mailom, h) inak.

Ziadost’ prijal:

V pripade osobnej tddasti Ziadatela L,
podpis Ziadatela

Ziadost postupena (uviest zamestnanca):

Ziadost
a) vybavena
b) zamietnuta
Spodsob vybavenia ziadosti:

a) ustne, e} telefonicky,

b) pisomne, f) zhotovenim képie,

c} faxom, g) nahliadnutim do spisu,
d) e-mailom, h) inak.

Datum vybavenia Ziadosti:

Dévod zamietnutia Ziadosti:

Naklady predpisané k uhrade vo vyske:
a) zaplatené dna:

b) odpustené:

Ziadost’ vybavil:
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Obec Meléice-Lieskové, Obecny trad Meléice-Lieskové €. 119, 913 05 MelCice-Lieskové

Zapis v spise

Obec Melgice-Lieskové, ako povinna osoba podla zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéaciam
v zneni neskorsich predpisov (zékon o slobode informacii} vo veci ziadosti o spristupnenie informéacie,

vydala rozhodnutie zapisom v spise

vo veci spristupnenia informacie v zmysle ziadosti €.
Ziadatela:
zo dna;

predmet Ziadosti:

datum spristupnenia informacie:
spdsob spristupnenia informacie:

vybavoval/a:

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat opravny prostriedok v zmysle § 18 ods. 1 zakona €. 211/2000 Z.z.
o slobodnom pristupe k informaciam v platnom zneni.

Mgr. Katarina Remencova
starostka obce

Vyhotovila:
Poznamka: Zapis zostava v spise — nedorucuje sa
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Obec Meléice-Lieskové, Obecny trad Meléice-Lieskové €. 119, 913 05 MelEice-Lieskove

Rozhodnutie
o odmietnuti poskytnut’ informaciu

V Melgiciach-Lieskovom, dfia ...
(9= o i 011-11 RO R———

Podla § 18 ods. 2 zakona & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (zakon o slobode informacii), § 46 a 47 zakona ¢. 71/1967 Zb.
o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov (Spravny poriadok)

nevyhovujem

ziadosti o poskytnutie informacie o

TS s] [V w0 ) O T P
KEUY eomrrmmmmunims e e pod eviden&nym €isIom ...
Odévodnenie
(uviest skutoénosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie)

Napr.. Obecny urad v Meliciach-Lieskovom (dalej len ,Orad®) prevzal dia.............. Ziadost'
............................................ (dalej len ,Ziadatel"), ktorou sa domaha poskytnutia informacie vo forme kopie
stavebnej dokumentacie na stavbu rodinneho domu pre ... , syna

............................................ , od obce Meltice-Lieskové (dalej len ,obec").
Obec ziadanu informaciu ma k dispozicii. Preskumanim predmetu pozadovanej informéacie som zistil, Ze jej
obsahom st skutoénosti pozivajuce ochranu dudevného vlastnictva podla § 8 ods. 6 zakona SNR ¢. 138/1992
Zb. o autorizovanych architektoch a autorizovanych stavebnych inZinieroch v zneni neskorsich predpisov. Preto
arad listom z ..o, vyzval autora projektu ... , &i suhlasi so spristupnenim projektovej
dokumentacie na stavbu rodinného domu............ccooo Vyzvany autor podla zédznamu v spise dna
............................ faxom oznamil, Ze ako autor projektovej dokumentacie nesUhlasi s vyhotovenim
rozmnozeniny diela. Pravo udelit suhlas s vyhotovenim rozmnoZeniny diela je vyluénym majetkovym pravom
autora podla § 18 ods. 2 pism. a) zakona ¢. 618/2003 Z.z. o autorskom prave a pravach suvisiacich
s autorskym pravom (autorsky zakona).

Vzhladom na zisteny skutkovy a pravny stav Grad rozhodol tak, ako je to uvedené vo vyroku tohto
rozhodnutia.

Poucenie

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat odvolanie do 15 dni od jeho doru¢enia starostke obce MelCice-
Lieskové prostrednictvom Obecného uradu v Melgiciach-Lieskovom. Rozhodnutie mozno preskiumat v sudnom
konani.

podpis starostu obce
a odtlacok Uradnej peciatky s erbom obce




Priloha €. 4 k smernici o postupe Pocet stran: 16
pri spristupiiovani informacii v podmienkach .
tizemnej samospravy obce Mel¢ice-Lieskoveé Strana ¢.: 9
Revizia €.: 0
Smernica €islo: SM-.............. ;
Uéinnost™ 1.5.2019

Obec Meléice-Lieskové, Obecny urad Melcice-Lieskové €. 119, 913 05 Melcice-Lieskové

Adresat:
V Melgiciach-Lieskove, dia.........coovooioeioeieeeeeiee e Cislo:
Vec: Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacie
B R nam bola dorugena Vasa Ziadost o spristupnenie informacie.

Ziadost nema nalezitosti stanovené v § 14, ods. 2 zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

V Ziadosti nie je uvedene:

a) ktorej povinnej osobe je ziadost urcena
b) kto ju podava

c) ktorych informacii sa tyka

d) aky sposob zverejnenia Ziadatel navrhuje.

Vyzyvame Vés tymto, aby ste chybajtce udaje doplnili v lehote 7 dni odo dha prevzatia tejto vyzvy a to pisomne
tak, Ze vo svojom podani uvediete:

uviest, ktoré tidaje treba dopinit.

V pripade, Ze v uvedenej lehote Ziadost o spristupnenie informacie nedoplnite, obec Meléice-Lieskove Vasu
ziadost odlozi podla § 14, ods. 3, zékona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

podpis vecne prislu§ného zamestnanca
a odtladok Uradnej peciatky s erbom obce
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Revizia ¢.: 0
Smernica ¢islo: SM-................. .

Ucéinnost” 1.5.2019

A\

Obec Mel&ice-Lieskové, Obecny trad Mel&ice-Lieskové &. 119, 913 05 Meléice-Lieskové

Adresat;

V Melgiciach-Lieskovom, dfa..........cooeioieieiieieie BIE ....commmrmmmmnerssrpsmsmneg i

VVec: Potvrdenie prevzatia ziadosti o spristupnenie informacie

Na zaklade vyslovnej Ziadosti ziadatela o spristupnenie informécie tymto potvrdzujeme, Ze sme dna
....................................... prevzali Ziadost o spristupnenie informacie o:

uviest predmet Ziadosti
O ZIAUAEEIA: ..o oo e

Predpokladana vyska Uhrady za spristupnenie Vami pozadovanych informacii je

podpis vecne prisludného zamestnanca
a odtlacok Uradnej pediatky s erbom obce




Priloha €. 6 k smernici o postupe Pocet stran: 16
pri spristupfiovani informacii v podmienkach 3
tizemnej samospravy obce Melgice-Lieskové Strana ¢.: "
Revizia €.: 0
Smernica ¢islo: SM-................. :
Uéinnost”: 1.5.2019

Obec Meléice-Lieskové, Obecny trad MelEice-Lieskové &. 119, 913 05 MelCice-Lieskové

URADNY ZAZNAM

L0alEl wer s ——————————; dia.....o podal Ziadost o spristupnenie informacie.

Pretoze Ziadost nemala predpisané nalezitosti, obec vyzvala pisomne dha...........ccocoeean na doplnenie
#iadosti, spolu s poucenim o tom, ako treba doplnenie urobit.

Ziadatel ziadost nedoplnil aj napriek vyzve a uplynutiu lehoty. PoZadované informécie nemozno pre tieto
nedostatky spristupnit.

Vzhladom na to obec MelCice-Lieskové ziadost' odklada.

O odloZeni sa nevydava rozhodnutie.

podpis vecne prisludného zamestnanca
a odtlacok aradnej peciatky s erbom obce




Priloha €. 7 k smernici o postupe Pocet stran: 16
pri spristupiiovani informacii v podmienkach }
tizemnej samospravy obce Meléice-Lieskové Strana &.: 12
Revizia ¢.: 0
Smernica cislo: SM-............ ;
Uéinnost” 1.5.2019

Obec Meléice-Lieskové, Obecny urad Meléice-Lieskové €. 119, 913 05 Meléice-Lieskové

Adresat:
V Melgiciach-Lieskovom, difia:......ccoooiieiiiiie e CI8I0: v
Vec: Postipenie Ziadosti o spristupnenie informéacie
51— nam bola doru¢ena Ziadost (uviest Ziadatela).............coooo

..................... , ktorti je mozné podra nasich vedomosti ziskat u Vas.

Postupujeme Vam preto uvedenu Ziadost podla § 15 ods. 1 zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni na priame vybavenie.

podpis vecne prisluéného zamestnanca
a odtlatok Uradnej peciatky s erbom obce

Na vedomie: Ziadatel o spristupnenie informacie




Priloha ¢. 8 k smernici o postupe Potet stran: 16
pri spristupfovani informacii v podmienkach 5
tizemnej samospravy obce Meléice-Lieskové Strana ¢.: 13
Revizia €.: 0
Smernica &islo: SM-.................. .
Uéginnost”: 1.5.2019

Obec Meléice-Lieskové, Obecny urad Melcice-Lieskové €. 119, 913 05 MelCice-Lieskové

Adresat:

V Meléiciach-Lieskovom, dfa........cccovevviieieeieeies e Sl e

Vec: Oznamenie o predizeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacie

Uvedent ziadost nebolo moZné vybavit v zakonom stanovenej lehote ésmich pracovnych dni odo dia podania
Ziadosti. (resp. vlehote 6smich pracovnych dni odo diia odstranenia nedostatkov ziadosti), ato z tychto
zavaznych dévodov: (konkretizovat dévody)

a) vyhladavanie a zber informécii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujicej ziadost,

b) vyhladavanie azber vacsieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii pozadovanych na
spristupnenie v jednej ziadosti,

c) preukazatelné technickeé problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim informacie,

o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci predizenej lehoty.
Podla § 17, ods. 3, zakona & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v platnom zneni Vam

oznamujeme,

7e z uvedenych zavaznych dovodov predizujeme lehotu na vybavenie Vasej ziadosti o spristupnenie informacie

podla § 17, ods. 2, zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam aozmene a doplneni
niektorych zakonov v plathom zneni ........................ dni (maximélne o 8 pracovnych dni).

podpis vecne prislusného zamestnanca
a odtlatok Uradnej pectiatky s erbom obce




Priloha €. 9 k smernici o postupe Pocet stran: 16

pri spristupriovani informacii v podmienkach .
tizemnej samospravy obce Meléice-Lieskové Strana ¢.: 14
Revizia &.: 0
\ O&innost:  1.5.2019

Obec MelEice-Lieskové, Obecny trad Meléice-Lieskové €. 119, 913 05 MelCice-Lieskové

Sadzobnik uhrad nakladov za spristupfiovanie informacii

1. ¢iernobiela kopia:

A4 jednostranne 0,20 EUR
A4 obojstranne 0,40 EUR

2. tlag z pocéitacovej tlaciarne:

A4 Ciernobiela kopia 0,20 EUR
A4 farebna kopia 0,70 EUR
scanovanie dokumentov 0,70 EUR /strana

3. technicky nosi¢ dat:

disketa 3,5 , 1,70 EUR
CD ROM 1,70 EUR
DVD ROM 1,70 EUR

4. telefonické spojenie:

faxové 0,70 EUR /strana
zaslanie e-mailu 0,70 EUR

Ziadatel moéze naklady uhradit v hotovosti na obecnom urade v MelCice-Lieskové, alebo bezhotovostnym
prevodom na ucet obce Melice-Lieskove.




Priloha €. 10 k smernici o postupe Pocet stran: 16

pri spristupriovani informacii v podmienkach 5
izemnej samospravy obce Meléice-Lieskové Strana ¢.: 15
Revizia ¢&.: 0
Smernica éislo: SM-...........ce. o
Ucinnost”: 1.5.2019

Meno, priezvisko fyzickej osoby, (nazov, alebo obchodné meno pravnickej osoby), adresa, sidlo.

Nazov povinnej osoby
Adresa povinnej osoby

Vec: Ziadost’ o spristupnenie informacie.

Podla zakona & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskorsich predpisov Ziadam
poskytnOt INfOrMACIU O ... uviest presne o aku informaciu ide.

Informaciu ziadam spristupnit..........cooooi napisat' spdsob spristupnenia (ustne, telefonicky,
pisomne, zhotovenim képie, nahliadnutim do spisu, e-mailom, inak)

S pozdravom

podpis Ziadatela

Poznamka:

Zo Ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréend, meno, priezvisko, nédzov alebo obchodné meno
Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informdcii sa Ziadost tyka aaky spbsob spristupnenie
informacii Ziadatel navrhuje.

Ak Ziadost nemé tieto predpisané néaleZitosti , obec bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v ur¢enej lehote, ktora
nesmie byt kratsia ako sedem dni, netipini Ziadost doplnil. Pouci Ziadatela aj o tom, ako treba doplnenie urobit.
Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedopini a informéciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, obec
Ziadost odloZi.
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Revizia €. 0
Smernica ¢islo: SM-.................. .
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Meno, priezvisko fyzickej osoby, (nazov alebo obchodné meno pravnickej osoby), adresa, sidlo

Nazov povinnej osoby
Adresa povinnej osoby

Vec: Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti poskytnut’ informaciu.

Podavam odvolanie proti rozhodnutitl........o (KOhQ] &, ivissivommmmmmmesssmommiesrannapses
T o simemros s s s s AT R R T , ktorym mi tato povinné osoba odmietla spristupnit mi informaciu
e T OO L

Odoévodnenie:

Oznad&ené rozhodnutie mi bolo dorué¢ené dna...........ooooi

V rozhodnuti sa odmieta spristupnenie informacie z dOVodu............ooooii

Vzhladom Nato, Z& ..o uviest dévody,

ziadam, aby bolo rozhodnutie...............con (koho), €. oo Zeieeie e zrueneé
aaby mi bola informéacia, uvadzana v Ziadosti Z . spristupnenad spdsobom pozadovanym

v Ziadosti.




